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PREMESSA 

 

 

 

 

Il Piano annuale delle attività, predisposto dal Dirigente scolastico e deliberato dal Collegio dei docenti, definisce gli 

impegni di lavoro del personale docente finalizzati alla realizzazione delle attività educative e didattiche previste dal 

P.T.O.F. Il Piano delle attività contiene, quindi, gli obblighi di lavoro del personale docente finalizzati allo svolgimento 

delle attività di insegnamento e di tutte le attività di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e 

documentazione necessari all’attuazione di processi formativi efficaci volti al raggiungimento dei traguardi di 

apprendimento esplicitati dalla normativa vigente. Il Piano annuale della attività è comunque uno strumento di lavoro 

flessibile che, nel corso dell’anno scolastico, può essere modificato per far fronte a nuove esigenze. 
 

 

 

 

ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO 

 

 

L’attività di insegnamento si svolge nella scuola dell’infanzia in 25 ore settimanali, nella scuola primaria in 

22 ore settimanali e nella scuola secondaria in 18 ore settimanali. Tali ore devono essere distribuite in non 

meno di cinque giorni settimanali. 

Il dirigente scolastico, nel pieno esercizio delle competenze previste dalla L.107/2015, dal D.lgs. 165/01 

e nel pieno rispetto delle attribuzioni degli Organi Collegiali, utilizza l'organico dell'autonomia per far fronte 

alla complessità dei bisogni formativi degli studenti, alle esigenze e alle necessità didattiche e organizzative 

della scuola, tenuto conto anche delle priorità, dei traguardi e degli obiettivi di processo individuati nel 

Rapporto di Autovalutazione (RAV) e delle azioni inserite nel Piano di Miglioramento (PdM). 

Pertanto, nell’ottica della massima trasparenza, prima dell’inizio delle attività didattiche, con apposito 

provvedimento, assegna i docenti alle classi ed alle discipline secondo le disposizioni normative vigenti sulla 

gestione dell’Organico dell’autonomia assegnato avendo cura, nel rispetto dei criteri stabiliti dal Consiglio di 



 

 

Istituto, di garantire le condizioni per la continuità didattica, nonché la migliore utilizzazione delle competenze 

e delle esperienze professionali, ed assicurando, ove possibile, un'opportuna rotazione nel tempo (art. 128 c. 

3 D. Lgs. 297/94). 

Si riporta di seguito il calendario scolastico relativo all’anno 2025/2026, contenente le disposizioni relative alle 

istituzioni scolastiche previste dalla Regione Umbria e la modifica al calendario riguardante la sospensione 

dell’attività per il giorno 30 gennaio 2025 (delibera n. 69 del verbale n. 12 del CI 4/7/2025).  

 

 

 

 

Settembre 

2025 

15 lunedì Inizio attività come da 

calendario regionale 

 

Ottobre 

2025 

 

nessuna festività 

Novembre 

2025  

 

1 sabato Tutti i santi nazionale 

Dicembre 

2025 
8 lunedì Immacolata Concezione nazionale 

 22 lunedì Vacanze natalizie  

 23 martedì Vacanze natalizie  

 24 mercoledì Vacanze natalizie  

 25 giovedì Natale nazionale 



 

 

26 venerdì Santo Stefano nazionale 

27 sabato Vacanze natalizie  

28 domenica Vacanze natalizie  

29 lunedì Vacanze natalizie  

30 martedì Vacanze natalizie  

31 mercoledì Vacanze natalizie  

Gennaio 

2025 

1 giovedì Capodanno nazionale 

2 venerdì Vacanze natalizie  

3 sabato Vacanze natalizie  

4 domenica Vacanze natalizie  

5 lunedì Vacanze natalizie  

6 martedì Epifania nazionale 

29 
giovedì Santo Patrono  

 
30 

venerdì delibera n. 69  

del verbale n. 

12 del CI 

 



 

 

4/7/2025 

Febbraio 

2025 
nessuna festività 

Marzo 2025 Nessuna festività  

 

Aprile 2025 2 giovedì vacanze pasquali  

 3 venerdì vacanze pasquali  

 4 sabato vacanze pasquali  

 5 domenica Pasqua  

 6 lunedì Lunedì dell’Angelo 

(Pasquetta) 

 

nazionale 

 

 
 

 7 martedì vacanze pasquali  

 
25 sabato Anniversario 

 

nazionale 

   della Liberazione  

Maggio 

2025 

1 venerdì Primo maggio 

(festa del lavoro) 

nazionale 

 2 sabato Ponte (calendario regionale)  



 

 

Giugno 2025 1 lunedì Ponte (calendario regionale)  

 2 martedì Festa nazionale 

della Repubblica 

nazionale 

 
9 martedì Fine attività scolastica 

primaria e secondaria come da 

calendario regionale 

 

 
30 martedì Fine attività scolastica scuola 

dell'Infanzia come da 

calendario regionale 

 



 

 

ATTIVITA’ DI PROGRAMMAZIONE 

 

Nella scuola primaria, alle 22 ore di insegnamento vanno aggiunte 2 ore da dedicare alla programmazione. 

Gli incontri si terranno di mercoledì dalle ore 16,30 alle ore 18 ,30 per il plesso a tempo pieno; dalle ore 

14.30 alle ore 16.30 per il plesso con tempo modulare. Solo in casi eccezionali, e per esigenze di servizio, 

potranno essere autorizzati cambiamenti di date. 

 

 

PIANO DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL' INSEGNAMENTO 

 

Il Piano Annuale delle Attività prevede, ai sensi dell’art 44, comma 3 a), b)  CCNL 2019-2021 del 18/01/24: 

 

 

• fino a n. 40 ore annue per la partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti, compresa l’attività di 

programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, 

quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative nelle scuole dell’infanzia e nelle istituzioni 

educative; 

• fino a n.40 ore annue per la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di 

intersezione, inclusi i gruppi di lavoro operativo per l’inclusione.  Gli obblighi relativi a queste attività sono 

programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti 

• Rientra nelle attività funzionali all’insegnamento lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la 
compilazione degli attirelativi alla valutazione. 

Tali attività sono dovute, non sono quindi computate nelle 40 ore. 

• Si ricorda che le ore per le attività funzionali all’insegnamento costituiscono obbligo di servizio, pertanto la mancata 

attestazione di presenza senza preventiva giustificazione è considerata assenza ingiustificata. Le assenze dalle 

attività funzionali, ad eccezione di quelle relative a malattie, sono soggette a recupero al di fuori dell’orario di 

servizio in altre attività di non insegnamento da deliberare da parte del Collegio dei docenti. 



 

 

SCUOLA INFANZIA Ripartizione 40h+40h 

Art.44,c.3 lettera a Mese ore n. ore per incontro Tot ore 

Collegio Docenti 1 Settembre 11.00-13.00 2 h  

 29 Settembre 16.30-18.00 

1 Dicembre 16.30-18.00 

18 Febbraio 16.30-18.00 

29 Aprile 16.30-18.00 

8 Maggio 16.30-17.30 

30 Giugno (Data e ora da definirsi) 

1h30”  

1h30”  

1h30” 

1h30’’ 

1h 

2 h 

      11 h 

    

Progettazione inizio anno 2 Settembre ore  9-12 

3 Settembre ore  9-12 

4 Settembre ore  9-12 

3h 

3h 

3h 

 

9 h 

Verifica fine anno 3 Giugno ore 16,30-18,30 

4 Giugno ore 16,30-18,30 

2h 

2h 

 

4 h 

Colloqui famiglie 10 Dicembre Ore 16.00-19.00 

13 Maggio ore 16.00-19.00 

3h 

3h 

 

 

6 h 

Incontro famiglie 
neoiscritti 

*solo i docenti interessati 

8 Settembre ore 17,30-18,30 

 

 

1h* 

 

  TOTALE 30/31 h  

   Le ore residue saran 

   no utilizzate per 

la formazione 



 

 

relativa al primo 

soccorso e 

al corso BLSD 
Art.44 c.3 lettera b    

Assemblea 

collegiali 

elezioni organi 21 Ottobre 16.30-17.30 1h    1 h 

Intersezione 

i genitori 

tecnica e e con 12 Novembre ore16,30-18,30 

21 Gennaio ore 16,30-18,30  

18 Marzo   ore 16,30-18,30                                    

2h 

 

2h       

2h 

 

 

  6 h 

Progettazione di Plesso 8 Ottobre ore 16.00-18.00  

19 Novembre ore 16.00-18.00  

4 Febbraio ore 16.00-18.00 

11 Marzo ore 16.00-18.00 

15 Aprile ore 16.00-18.00 

20 Maggio ore 16.00-18.00 

2h

2h  

2h 
2h 

2h 

 

10 h 

Interplesso 15 Ottobre ore 16.30-18.30   

22 Aprile ore 16.30-18.30 

2h 

2h 

2h 

 

 

6 h 

Continuità 5 Novembre ore 16,30-17,30  

21 Gennaio ore 16,30-17,30  

23 Giugno ore 16,30-17,30 

1h 

1h 

1h 

 

3 h 

  TOTALE 26 h 

Le  ore  residue  

verranno 

utilizzate per la 

formazione 

PNSD e per i 

GLO 



 

 

 

SCUOLA PRIMARIA   Ripartizione 40h+40h 

Art.44,c.3 lettera a Mese ore n. ore per incontro Tot ore 

 

 

Collegio Docenti 

1 Settembre 11.00-13.00 

29 Settembre 16.30-18.00 

1 Dicembre 16.30-18.00 

18 Febbraio 16.30-18.00 

29 Aprile 16.30-18.00 

8 Maggio 16.30-17.30 

30 Giugno (Data e ora da definirsi) 

2 h 

1h30” 

1h30’’ 

1h30” 

1h30” 

1h 

2h 

 

 

11 h 

Progettazione inizio anno   4 Settembre ore 9-12 

  9 Settembre ore 9-12 

 11 settembre ore 9-12 

3h 

3h 

3h 

 

9 h 

Verifica di fine anno  11 Giugno ore 9-12 

 12 Giugno ore 9-11 

3h 

2h 
 

5 h 

Colloqui con le 

famiglie e consegna 

documenti di 

valutazione 

24 Novembre ore 16-19 

16 Febbraio ore 16-18 

13 Aprile ore 16-19 

22 Giugno ore 16-18 

3h 

2h 

3h 

2h 

 

10 h 

Incontro con le 

famiglie neoiscritti 

 

9 Settembre ore 17.30-

18.30 *solo i docenti 

interessati 

 

 

1h 

 

1 h 

  TOTALE 35/36 h 
 

Le ore residue saranno 
dedicate alla formazione 
relativa al Primo 



 

 

Soccorso e al Corso 
BLSD 

Art.44, C.3,Lettera b    

Assemblea elezioni 

organi collegiali 

 
  21 Ottobre ore 16.30-17.30 

1h        1h 

Interclasse tecnica 

Interclasse con genitori 

10 Novembre ore 16,30-18,30 

19 Gennaio ore 16,30-18,30 

27 Aprile ore 16,30-18,30 

2h 

2h 

2h 

 

6h 

Continuità 05 Novembre ore 16,30-17,30 

21 Gennaio ore 16,30-17,30 

23 Giugno ore 16,30-17,30 

1h 

1h 

1h 

 

3h 

   

TOTALE 

10 h 

Le restanti ore 

saranno utilizzate 

per la formazione 

PNSD e per i GLO 
Scrutini (non rientrano nelle  

Lunedì 9 Febbraio Plesso Pestalozzi ore 
  

40 ore in quanto impegni  16:30-19:30 

obbligatori aggiuntivi) Martedì 10 Febbraio Plesso Gabelli ore 

 15:00-18:00 

 Lunedì 15 giugno Plesso Pestalozzi ore 

 9:00-12:00 (potrebbe variare l’orario) 

 Giovedì 16 giugno Plesso Gabelli ore 

 9:00-12:00 (potrebbe variare l’orario) 



 

 



 

 

 

SCUOLA SECONDARIA 
SETTEMBRE 2025 

Data dell’incontro  Sede Classe/Docenti 
coinvolti 

Orario Tipo di riunione 

Lunedì  1 Via del Fosso Tutti i docenti 11:00-13:00 COLLEGIO DEI 
DOCENTI 

Mercoledì 3 Via Cotani Tutti i docenti 9.00 – 11:00 
 

DIPARTIMENTI 

     CONSIGLI DI 
CLASSE 
(solo classi 
prime) 
ODG: 
1.LETTURA 
PRESENTAZIONE 
ALUNNI 
2.CALENDARIZZA
ZIONE PROVE 
INGRESSO 
3.VARIE ED 
EVENTUALI 

Giovedì  4 Via Cotani 1 A - 1 E 
1 B - 1 G 
1 C – 1 F 
1 D - 1 I 

9:00 – 10:00 
10:00 – 11:00 
11:00 – 12:00 
12:00 -13:00 
 

Lunedì 29 Via del Fosso Tutti i docenti 16:30-18:00 COLLEGIO DEI 
DOCENTI 

OTTOBRE 2025 
Data dell’incontro  Sede Classe/Docenti 

coinvolti 
Orario Tipo di riunione 

Mercoledì  1 Via Cotani Tutti i docenti 15:30 – 17:00 DIPARTIMENTI 

Lunedì  6 Via Cotani 1A– 1E 
3A – 3E 
2A – 2E 
1D – 1I 

15:00 – 16:00 
16:00 – 17:00 
17:00 – 18:00 
18:00 – 19:00 

CONSIGLI DI 
CLASSE 

Martedì  7 Via Cotani 1B – 1G 15:00 – 16:00  



 

 

3B – 3G 
2B – 2G 
3H 

16:00 – 17:00 
17:00 – 18:00 
 

Mercoledì  8 Via Cotani 2C – 2 F 
1C - 1F 
3C – 3 F 
3D – 3I 

15:00 – 16:00 
16:00 – 17:00 
17:00 – 18:00 
18:00 – 19:00 

 

Mercoledì 15 Via Cotani STAFF 15:00-17:00 RIUNIONE DI 

STAFF 
   Coordinatori 17:00 – 18:00 ASSEMBLEA PER 

    ELEZIONE DEI 

  

 

 

  RAPPRESENTANTI 
DEI GENITORI 
 

Lunedì   20 Collaboratori 18:00-20:00 ELEZIONI 
 

     

     

     

     

NOVEMBRE 2025 
Data dell’incontro  Sede Classe/Docenti 

coinvolti 
Orario Tipo di riunione 

Mercoledì 5 Via Cotani Tutti i docenti 15:30 – 16:30 DIPARTIMENTI 

Lunedì 10 Via Cotani 1B – 1G 
3B – 3G 
2B – 2G 

 3H 

15:00 – 16:00 
16:00 – 17:00 
17:00 – 18:00 
18:00 – 19:00 

CONSIGLI DI 
CLASSE 
ALLARGATI 
ALLA 
COMPONENTE 
GENITORI 

Martedì  11 Via Cotani 2C – 2 F 
1C - 1F 
3C – 3 F 
3D – 3I 

15:00 - 16:00 
16:00 – 17:00 
17:00 – 18:00 
18:00 – 19:00 

COMPONENTE 
GENITORI 



 

 

Mercoledì  12 Via Cotani 1A– 1E 
3A – 3E 
2A – 2E 
1D – 1I 

15:00 – 16:00 
16:00 – 17:00 
17:00 – 18:00 
18:00 – 19:00 

 

Mercoledì  19 Via Cotani STAFF 15:00-17:00 RIUNIONE DI 

STAFF 
DICEMBRE 2025 
Data dell’incontro  Sede Classe/Docenti 

coinvolti 
Orario Tipo di riunione 

Lunedì 1 Via del Fosso Tutti i docenti 16:30 - 18:00 Collegio dei 
docenti 

Mercoledì 3 Via Cotani 3A – 3E 
3B – 3G 
3C – 3 F 
3D – 3I 

15:00 – 16:00 
16:00 – 17:00 
17:00 -18:00 
18:00 -19:00 
 

CONSIGLI 
CLASSI 
TERZE PER 
ELABORAZIONE 
CONSIGLI 
ORIENTATIVI 

martedì 9 IN PRESENZA Tutti i docenti 3 ore COLLOQUI CON 
mercoledì 10 RISPETTIVE 

SEDI 

 3 ore LE FAMIGLIE 

GENNAIO 2026      

Data dell’incontro  Sede Classe/Docenti 
coinvolti 

Orario Tipo di riunione 

mercoledì 21 Via Cotani STAFF 15:00-17:00 RIUNIONE DI 
STAFF 

FEBBRAIO 2026 
Data dell’incontro  Sede Classe/Docenti 

coinvolti 
Orario Tipo di riunione 

Lunedì  2 febbraio Via Cotani 1 A 15:00 – 16:00 CONSIGLI DI 

   2 A 16:00 - 17:00 CLASSE PER 

   3 A 17:00 - 18:00 SCRUTINI DI 
FINE 

   1 B 18:00 – 19:00 QUADRIMESTRE 

martedì 3 Febbraio Via Cotani 2 B 15:00 - 16:00  

   3 B 16:00 – 17:00  



 

 

   1 C 17:00 - 18:00  

   2 C 18:00 – 19:00  
mercoledì 4 Febbraio Via Cotani 3 C 15:00 – 16:00  

   3 D 16:00 - 17:00  

   1 E 17:00 - 18:00  

   2 E 18:00 – 19:00  
Giovedì 5 febbraio Via Cotani 3 E 15:00 - 16:00  

   1 F 16:00 – 17:00  

   2 F 17:00 - 18:00  

   3 F 18:00 – 19:00  

   1 G 19:00 – 20:00  
Venerdì  6 febbraio Via Cotani 2 G 15:00 - 16:00  

   3 G 16:00 – 17:00  

   3 H 17:00 - 18:00  

   I I 18:00-19:00  

   3 I 19:00 – 20:00  
Mercoledì  11 TEAMS Coordinatori di 

tutte le classi 
17:00 – 18:00 ILLUSTRAZION

E SCHEDE DI 
VALUTAZIONE 

AI GENITORI 

DEGLI 

ALUNNI  
Mercoledì 18 Via del Fosso Tutti i docenti 16:30-18:00 Collegio dei 

docenti 
Mercoledì  25 Via Cotani STAFF 15:00-17:00 RIUNIONE DI 

STAFF 

 
MARZO 2025 
Data dell’incontro  Sede Classe/Docenti 

coinvolti 
Orario Tipo di riunione 

Lunedì 9 Via Cotani 2C – 2 F 
1C - 1F 
3C – 3 F 
3D – 3I 

15:00 – 16:00 
16:00 - 17:00 
17:00 - 18:00 
18:00 -19:00 

CONSIGLI DI 
CLASSE 
ALLARGATI 
ALLA 



 

 

COMPONENTE 
GENITORI 

Martedì 10 Via Cotani 1A– 1E 
3A – 3E 
2A – 2E 
1D – 1I 

15:00 – 16:00 
16:00 - 17:00 
17:00 - 18:00 
18:00 – 19:00 

 

Mercoledì 11 Via Cotani 1B – 1G 
3B – 3G 
2B – 2G 
3H 

15:00 – 16:00 
16:00 - 17:00 
17:00 - 18:00 
19:00 – 20:00 

 

APRILE 2025 
Data dell’incontro  Sede Classe/Docenti 

coinvolti 
Orario Tipo di riunione 

Lunedì 13 IN PRESENZA Tutti i docenti 3 ore COLLOQUI CON 
Martedì 14 RISPETTIVE 

SEDI 

 3 ore LE FAMIGLIE 

Mercoledì  22 In presenza Tutti i docenti 15:30 – 17:00 DIPARTIMENTI 

Mercoledì  29 Via del Fosso Tutti i docenti 16:30 – 18:00 Collegio dei 
docenti 

MAGGIO 2026 
Data dell’incontro  Sede Classe/Docenti 

coinvolti 
Orario Tipo di riunione 

Lunedì  4 Via Cotani 1A– 1E 
3A – 3E 
2A – 2E 
1D – 1I 

15:00 – 16:00 
16:00 - 17:00 
17:00 - 18:00 
18:00 – 19:00 

CONSIGLI DI 
CLASSE 
ALLARGATI 
ALLA 
COMPONENTE 
GENITORI 

Martedì 5 Via Cotani 1B – 1G 
3B – 3G 
2B – 2G 
3H 

15:00 - 16:00 
16:00 – 17:00 
17:00 - 18:00 
18:00 – 19:00 

 

Mercoledì 6 Via Cotani 2C – 2 F 
1C - 1F 
3C – 3 F 

15:00 – 16:00 
16:00 - 17:00 
17:00 - 18:00 

 



 

 

3D – 3I 18:00 -19:00 

Venerdì 8  Tutti i docenti 16:30-17:30 Collegio dei 

docenti 

Mercoledì  13 Via Cotani STAFF 15:00-17:00 RIUNIONE DI 
STAFF 

GIUGNO 2026  
Data dell’incontro  Sede Classe/Docenti 

coinvolti 
Orario Tipo di riunione 

martedì 9 Via Cotani 3 A 15:00 – 16:00 CONSIGLI DI 

   3 B 16:00 – 17:00 CLASSE PER 

   3 C 17:00 – 18:00 SCRUTINI FINE 

   3 D 18:00 – 19:00 ANNO 

   3 E 19:00 – 20:00  
mercoledì 10 Via Cotani 3 F 8:00 - 9:00  

   3 G 9:00 – 10:00 

   3 H 10:00 – 11:00 

   3 I 11:00 – 12:00 

   1 A 12:00 – 13:00 

   2 A 13:00-14:00 

   1 B 14:00 – 15:00  
2 B 15:00 – 16:00 
1 C 16:00 – 17:00 
2 C 17:00 – 18:00 
1 D 18:00 – 19:00 
1 E 19:00 – 20:00 

Giovedì  11 Via Cotani 2 E 8:00 - 9:00  
   1 F 9:00 – 10:00 

   2 F 10:00 – 11:00 

   1 G 11:00 – 12:00 

   2 G 12:00 – 13:00 

   1 I 13:00-14:00 

  Via Cotani 3 I 14:00 – 15: 00 0 

    TEMPO PER 



 

 

    PRELIMINARE 

    DALLE 16:00 

     

     

     

Lunedì 15 TEAMS Coordinatori Classi 
prime e  

17:00 – 18:00 CONSEGNA E 

   seconde  ILLUSTRAZIONE 

     SCHEDE DI 

     VALUTAZIONE 
AI 

     GENITORI DEGLI 

     ALUNNI 

      

martedì 30 Via del Fosso Tutti i docenti 10:00 -12:00 Collegio dei 
docenti 

 

Relativamente alla Scuola Secondaria di I grado, del monte ore di 40 previste dal contratto all’art.44 comma 3 lettera 

a) il presente Piano impegna tutti i docenti per 29 ore, i coordinatori di classe terza 30 ore e i coordinatori classi prime 

e seconde per 31. 


